附件1：      外语系评建工作领导小组及成员调整说明

为保证评估各项任务的顺利完成，迎接湖北省及教育部专家评估检查，特成立外语系评建工作领导小组，下设评建办公室并将成员作适当调整，具体安排如下：

组长：邓俊   夏新安

迎评办主任：何明霞         迎评办副主任：姚自平

成员：王国平  何康民  张黎明  杨春燕  王虹  黎明星  胡磊    覃伟  张建武   张艳  姚永松（兼联络员） 刘昭

	附件2：             外语系2006-2007学年第二学期暑假工作计划

	时间
	内容
	责任人
	分管领导

	7月5日
	1、 召开党政联系会，布置暑期工作（上午8：30）
	邓俊
	

	
	2、 召开教研室主任会议，布置具体工作（10：00）
	何明霞
	

	
	3、 召开全体教职工大会，动员并布置暑期工作（14：00）
	邓俊
	

	
	4、 整理教师个人档案（7月10日完成）及课程建设档案
	各教研室主任
	姚自平

	7月6-12日
	1、修订完善07培养方案（7月12日前定稿）
	杨春燕  张黎明
	何明霞

	
	2、网络课程建设组织与分工（7月6日提交网络责任书、8月底完成）
	各教研室主任及相关责任人
	王国平


	
	3、试题库完善（7月底完成）

4、教学大纲制定与修订工作（7月10日前完成已制定的29门大纲完善工作，新大纲制定七月底完成）
	各教研室主任及相关责任人
	何明霞

	7月13-17日
	1、 完成试卷批阅、试卷分析与考试总结、成绩登陆及归档材料整理，各教研室教师交互复核并成立专门小组逐项检查验收。
	各教研室主任
	何明霞


	
	2、 20072学期试卷清单及相关材料整理及毕业论文成绩汇总材料归档准备
	刘昭
	何明霞

	
	3、 网页的清理与维护
	姚永松
	邓俊

	
	4、 20072学期学生实习报告的整理归档
	张艳
	姚自平

	7月18日
	1、外语系质量检查小组验收各教研室试卷并归档入库
	陈红、陶硌、陈以持、严琼、周春方、黄新祥、王昌志等
	何明霞

	
	2、 论文验收小组查阅2007年毕业论文材料、依据学校要求装订相关材料并归档入库
	何康明  刘露  刘昭
	何明霞

	
	3、 验收教师个人档案及课程建设档案并归档入库
	教研室主任、姚永松
	姚自平

	
	4、 迎评专班专项任务小组着手整理相关材料，7月19日上报学校要求我系提供的支撑材料
	各责任组长
	姚自平

	
	5、 其他教师按各教研室主任安排承担相应工作
	教研室主任
	何明霞

	7月20日—29日


	1、 评估材料收集、整理及综述材料撰写（专项任务）；

2、 新学期教学进度计划制定、集体备课与课件制作（分教研室或课程组进行）；3、课堂教学演练（7月27前完成）
	各教研室主任及责任人
	王国平

	7月30-31日
	1、评估材料汇总、验收、打印清单、归档
	各教研室主任及系综合办主任
	姚自平

	
	2、 系领导对各自分管的内容进行检查，对于不合格的提出整改意见，直到完全符合标准
	系各分管领导
	邓俊

	
	3、外语系宣传标牌验收
	张建武
	夏新安

	
	4、确定8月份工作任务或作好轮休安排（未达标的教研室/小组8月份继续工作，直到完成任务为止）
	各教研室主任及系综合办主任
	邓俊


附件3：         外语系迎评专项任务小组责任分工

为认真落实我系评建任务、提高工作实效、总结教改成果、规范教学管理、突显外语系办学特色，外语系特成立迎评专项任务小组（含制度汇编小组、文件汇编小组、综合材料组、特色项目组、英语技能培训组、宣传组等），具体分工如下：

	外语系迎评专班专项任务小组责任分工

	总负责：邓俊       夏新安

	小组类别
	责任人
	参与成员
	分管领导

	制度汇编组
	胡磊（教学管理制度）
	谢正新、姚永松
	何明霞

	
	何康民（其他制度）
	姚永松
	姚自平

	文件汇编组
	教务
	刘 照
	
	姚自平

	
	学工
	张 艳
	
	

	
	科研
	姚永松
	
	

	自评报告及汇报材料
	何明霞
	周雷、周俊博
	邓俊

	特色项目组
	严秋宜（大英教改）
	陈茜、 张进军
	何明霞

	
	王虹（专业特色）
	薛黎   胡颍
	

	英语技能培训组
	杨春燕（英语专业）
	宛鹏云、徐敏、夏方耘等
	何明霞

	
	胡磊 /黎明星

（非英语专业）
	赵凌云、王昌志、毛茜等
	何明霞

	双语教学会议
	王国平
	邓俊 何明霞 何康明 张黎明 杨春燕
	邓俊

	宣传组
	姚自平/王国平
	张建武、侯香浪、 丹金等
	夏新安

	备注
	1、 迎评办主任负责整体策划与分工，各分管领导负责各项分管任务的督促、检查与落实

2、 英语技能培训组7月18日前完善英语技能培训方案

3、 宣传小组在暑期完成整体宣传策划及光盘制作

4、 其他小组在暑期工作期间将相关材料汇编成册或归档

5、 夏新安书记负责思想教育、纪律检查、环境整理等工作


	材料目录
	责任人
	备注

	1、院系专业建设规划

2、《湖北经济学院省级教学成果奖简介》

3、《湖北经济学院校级教学成果奖简介》
	王国平
	

	4、2004年以来新办本科专业师资结构统计表

5、2004年以来新办本科专业师资一览表
	黎明星
	

	6、2004年以来新办本科专业实验室一览表

7、2004年以来新办本科专业实习基地一览表

8、实习基地使用情况一览表
9、实习基地协议书

10、英语自主学习中心
	覃伟

张建武
	

	11、毕业论文(设计)题目汇总

12、本科生毕业论文(设计)选题性质统计表

13、新办本科专业毕业论文成绩统计表

14、毕业论文（设计）质量
	何康民

刘照
	

	15、大学英语教学方法与手段改革成效
	严秋宜/何明霞
	

	16、英语(口语)竞赛
	张艳
	

	17、严谨治学、从严执教、教书育人典型事迹材料
	王虹  
	何明霞

何康明 
 刘振

	注意：7月19日前各责任人将上述材料电子文档报姚永松处。7月20前姚永松将相关材料报办公楼5楼大会议室材料组（提供文本一份及电子文挡）。


附件5：       上报学校支撑材料目录及责任分工

